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Ba cheart Foirmeacha Iarratais comhlánaithe a sheoladh ar ais chuig:

An Rannóg Acmhainní Daonna, Comhairle Chontae na Gaillimhe, Áras an Chontae, Cnoc na Radharc, Gaillimh nó ar ríomhphost chuig hr@galwaycoco.ie roimh an dáta deiridh.
	DÁTA DEIRIDH : 4p.m. Déardaoin an 17ú Iúil 2025

Seol isteach cóip de Cruthúnas Aitheantais & Cáilíochtaí Cuí le d’iarratas
Ní ghlacaimid le CV


Sloinne    _____________________________   
Túsainmeacha _______________________________
Seoladh ___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

Fón: Baile_____________________ 


Fón Soghluaiste: ______________________   
Seoladh Ríomhphoist: ______________________________
OIDEACHAS GINEARÁLTA  
An Bhliain ar Tugadh faoin Ardteistiméireacht __________ 
An Scoil ar ar Freastalaíodh: ______________________
	TORTHAÍ NA gCÚIG ÁBHAR IS AIRDE SAN ARDTEISTIMEIREACHT NÓ I SCRÚDÚ COMHIONANN

	Ábhar
	An Páipéar ar tugadh faoi
A Ardleibhéal ; G Gnáthleibhéal
	An Grád a Baineadh Amach 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


CÁILÍOCHT ACADÚIL, GHAIRMIÚIL NÓ THEICNIÚIL (más ann)
	Ó

	Go

	Coláiste ar ar freastalaíodh
	Na Scrúduithe a Rinneadh (toradh)


	
	
	
	


CÚRSAÍ EILE / SCILEANNA / OILIÚINT / SPÉISEANNA ATÁ MAR THACA LEIS AN IARRATAS

	Ó

	Go

	Na Scrúduithe a Rinneadh (tabhair dátaí agus toradh)


	
	
	


STAIR FOSTAÍOCHTA – AG TOSÚ LEIS AN bPOST IS DÉANAÍ

	Ainm & Seoladh 
an fhostóra
	Dátaí beachta i leith na Fostaíochta. Buan/Sealadach
	Teideal agus Cur Síos ar an bPost 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Foirm Iarratais –An chuid a bhaineann le Príomhghaiscí
NB: Breithnigh go cúramach an t-eolas a chuirtear ar fáil sa Leabhrán Eolais d'Iarrthóirí nuair a bhítear ag comhlánú na coda seo den fhoirm iarratais.
Is mian linn eolas a fháil sa chuid seo den fhoirm iarratais ar na láidreachtaí is tábhachtaí atá agat, dar leat, agus ar na héachtaí is mó atá bainte amach agat agus dá mbarr a bhfuil tú feiliúnach don ról mar 
Oifigeach Cléireachais Grád III agus na hinniúlachtaí ar leith don ról seo á dtabhairt san áireamh. 
Cuimhnigh ar na pointí ginearálta seo a leanas agus an chuid seo á chomhlánú:
· Ní mór duit freagra a thabhairt ar gach ceist.  
· Má tá tú chun an fhoirm a chomhlánú de láimh cinntigh le do thoil go ndéanfaidh tú do chuid freagraí a scríobh ar bhealach slachtmhar agus inléite.   
· I ngach ceist, iarrfar ort cur síos a dhéanamh ar chás faoi leith ina bhfuil taithí agat.  Ba chóir duit, i ngach cuid den fhoirm, scríobh faoi shampla ina léirítear an taithí atá agat i ndáil leis an inniúlacht atá luaite.  
· Déan cur síos sonrach ar ghníomhaíocht amháin atá curtha i gcrích agat, nó ar thug tú i gcrích roimhe seo, seachas a bheith ag scríobh go ginearálta.  
· Maidir le gach ceist, déan cur síos ar an gcás, ar do ról agus ar an méid a tharla dá bharr sin (150 focal ar a mhéad).
· Is fiú do chuid freagraí a scríobh/a chlóscríobh amach go garbh sula gcóipeálfaidh tú an leagan deiridh isteach san fhoirm iarratais seo.  
· Ní mór cur síos a dhéanamh ar an méid atá bainte amach agat féin sna freagraí. 
	1. Obair Foirne


	Is mar seo a leanas na hinniúlachtaí don ról seo maidir le hobair foirne:
· Meas a léiriú ar chomhghleacaithe 
· Caidreamh maith oibre le daoine eile a fhorbairt agus a chothabháil, faisnéis agus eolas a roinnt, de réir mar is cuí
· Smaointe agus dearcthaí de do chuid féin a roinnt
· Tuiscint ar a ról féin mar dhuine den fhoireann, agus gach iarracht a dhéanamh a ról a chomhlíonadh


	Beidh ar an iarrthóir oibriú mar dhuine d'fhoireann sa ról seo. Tabhair ráiteas gairid ar chás inar léirigh tú sin.

	

	Líon Iomlán Focal (150 Ar a Mhéad):

	2. Bainistíocht / Próiseáil Faisnéise


	Is mar seo a leanas na hinniúlachtaí don ról seo maidir le Bainistíocht / Próiseáil Faisnéise:
· Tabhairt faoin obair ar fad ar bhealach cuimsitheach agus eagraithe agus an obair a sholáthar
· Nósanna imeachta agus prótacail a leanúint, agus tuiscint ar an luach a bhaineann leo agus ar an mbunús atá leo
· Taifid ar ardchaighdeán a choinneáil atá éasca ag daoine eile a thuiscint 
· Tátail chuí a bhaint as faisnéis
· Bealaí níos fearr nó níos éifeachtaí a mholadh chun tabhairt faoi obair
· A bheith ar do chompord ag obair le cineálacha éagsúla faisnéise, e.g. cairteacha scríofa, uimhriúla agus áirimh a dhéanamh ar nós uimhríochta, céatadáin etc


	Beidh ar an iarrthóir Ardscileanna pleanála, eagraithe agus TF a bheith aige don ról seo.  Tabhair ráiteas gairid ar chás inar léirigh tú sin.


	

	Líon Iomlán Focal (150 Ar a Mhéad):

	3. Torthaí a Chur ar Fáil 


	Is mar seo a leanas na hinniúlachtaí don ról seo maidir le Torthaí a Chur ar Fáil:
· Freagracht a ghlacadh as obair agus í a thabhairt ar aghaidh chuig an gcéad leibhéal cuí eile
· Obair a chur i gcrích go tráthúil 
· Dul in oiriúint gan mhoill do bhealaí nua le nithe a chur i gcrích
· Gach obair a sheiceáil go mion lena chinntiú go ndéantar í a chur i gcrích de réir caighdeán ard agus a bheith in ann foghlaim ó do chuid botún
· Gramadach agus litriú ceart sa scríobh agus tátail réasúnacha a bhaint as treoracha scríofa
· An phráinn agus an tábhacht atá le tascanna éagsúla a shainaithint agus a thuiscint
· Treallús agus solúbthacht a fhorbairt lena chinntiú go gcuirtear obair ar fáil
· Féintuilleamaíoch agus tuiscint nuair is ceart treoir a iarraidh ar an mbainisteoir nó ar chomhghleacaithe

	Éileofar ar an té a bheidh sa ról seo torthaí ar ardchaighdeán a chur ar fáil   Tabhair ráiteas gairid ar chás inar léirigh tú sin.

	

	Líon Iomlán Focal (150 Ar a Mhéad):

	4. Scileanna Seirbhísí do Chustaiméirí agus Scileanna Cumarsáide


	Is mar seo a leanas Scileanna Seirbhísí do Chustaiméirí agus Scileanna Cumarsáide don ról seo:
· Éisteacht go gníomhach le daoine eile agus iarracht a dhéanamh a ndearcthaí/riachtanais/an méid a theastaíonn uathu a thuiscint
· Na céimeanna nó próisis nach mór do chustaiméirí a leanúint a thuiscint agus iad sin a mhíniú go soiléir
· A bheith measúil, cúirtéiseach agus gairmiúil, a bheith stuama, fiú i gcúinsí dúshlánacha
· A bheith diongbháilte nuair is gá agus a bheith in ann cumarsáid a dhéanamh ar bhealach atá muiníneach agus údarásach
· Cumarsáid shoiléir agus líofa a dhéanamh ó bhéal agus i scríbhinn

	Beidh ar an iarrthóir cumarsáid éifeachtach a dhéanamh ag gach leibhéal agus seirbhís ardchaighdeáin a chur ar fáil agus scileanna maithe seirbhísí custaiméirí a bheith aige don ról seo.  Tabhair ráiteas gairid ar chás ina bhfuil sé sin léirithe agat.

	

	Líon Iomlán Focal (150 Ar a Mhéad):


	Cuir aon eolas eile ar fáil a mheasann tú a bheith ábhartha chun tacú le d'iarratas (250 focal ar a mhéad). 


	


Fáiltíonn Comhairle Chontae na Gaillimhe roimh iarratais deiseanna fostaíochta, ó dhaoine le míchumas. Iarrtar eolas maidir le míchumas amháin chun gur féidir reitiúcháin chuí a dhéanamh d’agallamh más gá.


An bhfuil tú faoi mhí chumas, de réir an tAcht Míchumais 2005?    Tá 

Níl
Tabhair do chuid sonraí má theastaíonn réitiúcháin sonracha a dhéanamh, dhá nglaofaidh ort d’agallamh. M.sh Teanga Chomharthaíochta, nó aon socruithe riachtanach eile
_____________________________________________________________________________________________
Beidh sé de rogha ag iarrthóirí tabhairt faoi agallamh gearr Gaeilge a mhairfidh 10 nóiméad i ndiaidh dóibh tabhairt faoin bpríomhagallamh don ról seo. 
An mian leat tabhairt faoin agallamh roghnach gearr Gaeilge i ndiaidh an phríomhagallaimh don ról mar Oifigeach Cléireachais?    ( Is Mian | ( Ní Mian
Ní bheidh tú in ann d'intinn a athrú maidir leis an Agallamh Gaeilge roghnach i ndiaidh an dáta deiridh a nglacfar le hiarratais chomhlánaithe. 

Ag brath ar an leibhéal Gaeilge atá agat san agallamh, d’fhéadfadh go fiafrófar, ó am go 

ham, cabhrú le seirbhísí Gaeilge Comhairle Chontae na Gaillimhe.

TEISMÉIREACHTAÍ: Tabhair ainm agus seoladh beirt fhreagracha a bhfuil aithne mhaith acu ort, ach NACH bhfuil gaol agat leo.
	Ainm:

	Ainm:


	An post a bhí agat:

	An post a bhí agat:


	Seoladh:

	Seoladh:


	Uimhir Theagmhála:
	Uimhir Theagmhála:

	Cineál an Chaidrimh:

	Cineál an Chaidrimh:



Cén tréimhse fógra is gá duit a thabhairt san fhostaíocht reatha ina bhfuil tú ann?________________
Sula síneoidh tú an fhoirm seo, bí cinnte go bhfuil tú tar éis freagra a thabhairt ar na ceisteanna go léir.  Bí cinnte  go bhfuil tú incháilithe faoi na Cáilíochtaí.  Ní féidir leis an gComhairle gealltanas a thabhairt go ndéanfaidh sí incháilitheacht iarratasóirí a iniúchadh roimh an agallamh/scrúdú; mar sin, d'fheadfadh daoine nach bhfuil incháilithe, ach a chuireann isteach ar phost pé scéal é, costas a chur orthu féin gan ghá.
DEARBHÚ
Deimhním go bhfuil na sonraí ar fad ar an bhfoirm iarratais seo fíor agus ceart, feadh m’eolais.  Tuigim go ndícháileofar mé ón bpost atá mé a lorg mar gheall ar chanbhásáil a dhéanamh nó mar gheall ar chanbhásáil a bheith á déanamh ar mo shon agus go bhfuiltear ag brath ar an eolas a thugtar anseo a bheith cruinn maidir le haon fhostaíocht a thairgfear dom.  Tuigim go bhféadfaí aon fhostaíocht a thairgfear dom a chur ar ceal mar gheall ar aon eolas míthreorach a thabhairt nó aon eolas a fhágáil ar lár d'aon turas.
Síniú an Iarratasóra:
 ______________________________Dáta: ____________________________
Coinnítear an t-eolas a chuirtear ar fáil san fhoirm seo ar thuiscint na muiníne faoi réir na gceanglas atá san Acht um Shaoráil Faisnéise, 1997 nó faoi réir aon cheanglas dlí eile.

Seicliosta na Foirme Iarratais
	Cuir tic le do thoil lena chur in iúl gur léigh tú na treoracha thíos agus gur thuig tú iad sula gcuirfidh tú d'fhoirm iarratais ar aghaidh.
	· Lena chur in iúl gur léigh tú gach treoir agus go dtuigeann tú í.

	Ní mór gach foirm iarratais a chuirtear isteach a bheith comhlánaithe ar fad agus ní mór cóipeanna de gach Dearbhú Cáilíochta Oideachais a bheith in éineacht léi mar aon le cóip de do Cheadúnas Tiomána. Déanfar gach foirm iarratais neamhchomhlánaithe a sheoladh ar ais mar fhoirm  neamhbhailí i ndiaidh an dáta deiridh a nglacfar le hiarratais agus ní chuirfear san áireamh sa chomórtas iad.
	

	Ní mór gach eolas a chur a fáil ar an bhfoirm iarratais fhoirmeálta agus uirthi sin amháin. Ní chuirfear eolas breise san áireamh a chuirtear ar fáil trí Curriculum Vitae.  
	

	Déan cinnte gur fhreagair tú gach ceist go hiomlán. 
	

	Is féidir iarratais a chur ar aghaidh trí ríomhphost chuig hr@galwaycoco.ie ar an gcoinníoll go bhfuil gach eolas san iarratas (i.e. cóip scanta de cháilíochtaí oideachais, ceadúnas tiomána etc.)
	

	D'fhéadfaí iarratais a ghearrliostú de réir an eolais a chuirtear ar fáil ar an bhfoirm iarratais agus dá bhrí sin ba chóir duit a chinntiú go bhfuil d'iarratas ar fad comhlánaithe agat agus go bhfuil an cháipéisíocht ar fad a iarrtar san áireamh.
	

	Ba cheart d'iarrthóirí a dhéanfaidh a n-iarratais a sheoladh tríd an bpost a chinntiú go ndéanfar sin sách luath le go bhfaighfear é tráth nach déanaí ná an dáta agus an t-am deiridh a nglacfar le hiarratais.  Tá sé de fhreagracht ar an iarrthóir a chinntiú go mbeidh an fhoirm iarratais, ina hiomláine, mar aon leis an gcáipéisíocht ar fad a iarrtar faighte in am ag an Rannóg Acmhainní Daonna, Comhairle Chontae na Gaillimhe.  
	

	Sa chás go ndeirtear gur ndeachaigh aon fhoirm iarratais amú sa phost nó gur cuireadh moill uirthi, ní dhéanfar í a chur san áireamh seachas sa chás go gcuirtear Deimhniú Oifig Poist ar fáil mar thaca leis an méid a deirtear.  Is ar an iarrthóir atá an fhreagracht dul i dteagmháil le An Post maidir le haon mhoill a d'fhéadfadh tarlú.
	

	Cuir an Rannóg Acmhainní Daonna ar an eolas maidir le seoladh, uimhir ghutháin nó seoladh ríomhphoist a athrú.
	

	Más mian leat tabhairt faoin Agallamh Gaeilge roghnach díreach i ndiaidh an phríomhagallaimh don phost seo, cinntigh go gcuirfidh tú sin in iúl ar d'fhoirm iarratais.
	


Arna shíniú ag: __________________________________Dáta: __________________________
�





FOIRM IARRATAIS DO


OIFIGEACH CLÉIREACHAIS











